附件一
河北农业大学信访件呈阅表
编号：   日期：
	信访人
姓名
	
	单位或住址
	

	内 容 摘 要
	

	接访单位拟办
	

	领 导 批 示
	


附件二
河北农业大学信访台账
	序号
	接访单位
	信访人
	信访内容
	信访来源
	拟办意见
	领导批示
	责任单位
	处理结果
	办结日期
	备注

	
	接访时间
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件三

河北农业大学信访事项转办单
	接访单位
	
	转办单位
	

	转办时间
	
	接收人签字
	

	转办内容
	

	转办要求
	


（第一联 存根）
……………………………………………..……………………………………………………………......
河北农业大学信访事项转办单
	接访单位
	
	转办单位
	

	转办时间
	
	接收人签字
	

	转办内容
	

	转办要求
	


（第二联 交于转办单位）
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